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Configurazione di un account di posta elettronica su Outlook

(Versione compatibile con Microsoft Outlook

2003/2007/2010)

1. Vai nei Programmi/ Microsoft Office/ Microsoft Office Outlook.

All'avvio clicca su avanti.
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2. Nella opzioni di aggiornamento di posta elettronica scegli

"Non aggiornare".

Quindi clicca "Avanti".
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3. Nella finestra digita il nome con il quale desideri essere

visualizzato da coloro che ricevono un tuo messaggio di posta.

Quindi clicca su "Avanti".
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4. Nella finestra "Indirizzo di posta elettronica" inserisci l'indirizzo

email che desideri configurare.

Quindi clicca su "Avanti".
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5. Seleziona il server POP3 o IMAP4 che desideri utilizzare.

Se si è scelto il server POP3, allora compila i dati come

nell'immagine sottostante.

Quindi clicca su "Avanti".
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6. Se si è scelto il server IMAP4, allora compila i dati come

nell'immagine sottostante.

Quindi clicca su "Avanti".

6



7. Inserisci il nome account completo (es. info@esempio.com) e la

relativa password.

Quindi clicca su "Avanti".
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8. Termina la configurazione dell'account cliccando su "Fine".
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